
　

 平成２９年度学校現場における業務改善加速事業開始
　　国の事業で､山口県では宇部市と美祢市がモデル地域に指定されています

☆ 業務アシスタントの配置

  ☆ ＩＣカードを使った出退勤システム導入

　◇　出退勤時には忘れずにカードをかざしましょう。
　◇　記録を誤ったり、忘れていたあなたへ　～
　　　　　　「管理画面へ」⇒　「勤務表」⇒　「レコード編集」

　　　　　　で修正することができます。

　☆　夏季休業中の学校閉庁日の設定 毎年、８月１３日～８月１５日の３日間
※この期間に土曜日、日曜日が含まれていても、新たな閉庁日は設けない。

　　８月22日に開催された美祢市学校事務共同実施会（全校）において、業務

　　改善についての研修が行われました。

　　　平成２９年１月より条例が改正され、介護に係る休暇制度が変わりました。

　　　主な改正点は次のとおりです。

　　○介護休暇の取得可能期間の改正
　　　通算６月の範囲内で３回まで分割可能になりました。

　　　【例】

　　○介護時間の新設
　　　　連続する３年の期間内において、正規の勤務時間の始め又は終わりにおいて、１日を通じ

　　　て２時間を超えない範囲内で取得可能です。給料は休んだ時間数に応じて減額されます。
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美東中 秋芳中

秋芳中学校では

*文書受付 *電話対応 *図書の受入事務

*配付物準備 *学年会計帳簿作成、支払い準備

*出退勤システム修正 等をお願いしています。

平成２９年９月発行

美祢市学校事務共同実施会

じむだより 第４７号

秋芳グループ担当

研究テーマ：学校事務の機能強化による校務の効
率化・最適化、部活動を支える環境整備や運営の適

正化による教員の負担軽減、業務改善加速に向け

た推進体制の充実による教員の負担軽減

業務改善推進校

大嶺中

業務改善

推進ﾘｰﾀﾞｰ

厚保中

豊田前中

伊佐中

於福中

業務改善通信「スリム」

が第４号まで発行され

ています。

「業務改善を進めるために」 （KJ法によるグループ研修報告）

１回目 ２回目 ３回目

まず各グループでＫＪ法を活用した協議を行いました。

その後ピンクの付箋のそばにブルーの付箋を貼ったものを、別グループの

人が見て回り、業務改善の参考にしました。

各学校でもこの研修をすると業務改善のアイディアが生まれるかも

知れませんね。

ピンクの付箋・・・学校業務で困っていること・

改善したいことを記入

ブルーの付箋・・・改善方法を記入



（参考） 平成26年10月発行の「カルストの風」33号にも諸手当確認のポイントが掲載されています。(共同実施Webｻｲﾄ)

毎年 ７月～８月にかけて行われる確認作業です。手当が正しく支給されているか、被扶養者の認定に誤りはな

いかなど、適正な事務処理と短期給付の適正な運営を目的としています。 いくつかのポイントを載せてみました。

★同一方向から通勤する他の職員

がいる場合
□経路・距離に矛盾はないか確認

が必要です

★新しく道路が開通した場合
□最短経路に変更はないか確認が

必要です

（計測してみましょう）

★アルバイトを始めた場合

□最初の月の給与見込額で認定確認

します

★その後、もう一つ別のアルバイトを

始めた場合

□改めて２箇所の給与見込額で再度

判定します

※ 見込額が108,333円を超えた

場合は手当は喪失となります

★契約更新があった場合
□変更となった書類が必要です

□自動更新の場合は必要なし

（更新時は内容確認をしましょう）

★家賃振替口座が扶養親族の

名義である場合
□職員本人名義の口座でなければ

認定できません

★公的年金受給者の場合 （収入限度額 180万円）
□公的年金、パート収入など月額15万円以上ある場合

・年金は証書又は改定通知書の金額により判断

・非課税の年金も収入に含まれる（遺族・障害など）

※ 個人年金（公的年金受給なし）とパート収入の場合は、

月額108,334円以上になると要注意です

★パート・アルバイト収入の場合

□月額が108,334円以上になる月が3ヶ月続いた

□雇用された時点で年間収入が130万円以上見込まれる

□過去1年間の総収入が130万円以上になった

被扶養者の収入が次の条件に該当する場合は取り消しとなりますので、ご注意を！

秋芳桂花小学校建設現場見学会が行われました。教育委員会、カルスト森林組合、

工事関係者の方から説明をしていただきました。美祢市産の木材を多く使用した木造

校舎、LEDや太陽光パネルの導入、地熱を利用した空調管理ジオパワーシステム

等・・・今までにない新しい校舎になりそうです。別府小、嘉万小の児童だけでなく、た

くさんの地域の方々、関係者の方々が参加され、新校舎完成を心待ちにされていまし

た。 新校舎はどのようになるのか、ご期待ください。

新しい

校章で

す！


