
　

（１）事務の効率化・平準化・適正化
✰諸帳簿の点検・確認作業

✰共通のソフト・手びきの活用

✰共同実施会だよりによる情報の共有

✰Webサイトからの文書等のダウンロード

（２）教育支援

✰手びき等を活用した業務改善につながる支援

✰Webサイトによる情報提供

(３)学校運営の参画

✰全教職員への｢カルストの風｣配付による情報発

信

✰学校運営参画への実践事例の共有

✰学校教育目標実現のための効果的な予算執行

✰小中連携等によるコミュニティ・スクールへの取り

組み

（４）人材育成・資質能力向上

✰事務職員への巡回支援訪問・近隣校からの要

請訪問の充実

✰事務職員の資質能力向上のための研修

平成２９年６月発行

美祢市学校事務共同実施会

じむだより 第４６号

共同実施拠点校担当

厚保於福グループ担当

今年度もあっという間に２ヶ月が経過しました。子どもたちも慣れてきた頃でしょう。

カルストの風（共同実施じむだより）は、今年度５回発行します。いつ頃発行するかは、各グループ

担当にお任せください。初版の内容は、共同実施について知ってもらうために特集を組みました。

また、厚保小校舎改築情報等も掲載しています。

休暇簿・旅行

命令簿等

検索くん・

文書受付ソ

フト等

「こんびねーしょん」

「教科書事務の手引き」・「学校徴収金取扱の

手引き」・「転出入マニュアル」など

業務別資料集等みてみて～

運営組織図

学び続ける児童の育成「ＡＢＣ･･･」

Ｗｅｂサイトも支援します。(^-^)g""

毎年みんな少しずつ成長しています。

拠点校

大嶺小学校

厚保於福

ｸﾞﾙｰﾌﾟ

大嶺

ｸﾞﾙｰﾌﾟ

美東

ｸﾞﾙｰﾌﾟ

秋芳

ｸﾞﾙｰﾌﾟ

伊佐豊田前

ｸﾞﾙｰﾌﾟ

縦と横の連携

情報の共有

相互支援

学校事務を効率化

教育支援



共同実施組織の規程

や以前発行されたじ

むだより「カルストの

風」などを見ることが

できます。

いちおしは

「美祢市学校職員の

ページ」です！！

教育長あいさつ、各所へのリンク、お

すすめの地図探索サイトなどを掲載し

ていますのでご利用ください。

【美祢市学校職員のページ】

・ユーザー名 △○□☆

・パスワード *****

①「検索実行」をクリック

②種別 内容 時期の中か

ら調べたい項目を選択又は

入力し、

「検索開始」をクリックする。

③関係資料が左図の

ように出てくるので、該

当資料を選び「選択」を

クリック→次の画面の

「実行」をクリック→様

式が出てきます。

検索くんの中には、給与・旅費・服務・学籍・教科書・

福利厚生関係などの資料や様式が入っています。

事務職員が不在の時や、どんな様式があるか知りた

い時にぜひご利用ください。

検索くんを使ってみよう！！

http://www.minejimu.org/

★ダウンロードの方法は事務職員におたずねください！

（Webサイトへの掲載期間は7月末までです）



６
２

１ はがきの料金 ○通常ハガキ ５２円 → ６２円

○年賀ハガキ 変更なし

２ 定型外郵便物の料金

○角型２号封筒程度の大きさ×厚さ3㎝×質量１㎏を超える物の

料金が新たに設定。

○この規格に収まるものは据え置き・一部引き下げ。

詳しい料金表については、日本郵便株式会社Webサイト

またはお近くの郵便局へお問い合わせください。

提出書類

・児童手当・特例給付現況届

・平成29年度（平成28年分）の所得課税証明書（原本）
（税法上の扶養親族等の数が記載されているもの。医療費控除等の該当が

ある場合は、その金額が記載されたもの。）

期限内に提出をお願いします

ちょっと

ひといき
今年度末の新校舎完成に向けて本格的に工事が始まりました。毎日様々

な工事車両が出入りするので、休み時間になると児童たちは興味津々です。

これからは仮校舎整備、新校舎の枠取りと進んでいく予定です。

新校舎はどのようになるのかご期待ください。

学校のシンボルツリーとも

いえる「黄心樹（おがたま

のき）」が伐採されました。

記念に残すため、新校舎

にその木材を活用する予

定です。

校舎裏の畑、池など

が整備されました。

池にいた鯉は、於福

小学校に引っ越して

います。

※学校HPを随時更新していますので、ぜひご覧ください！！


